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ที่  ศธ 0210...…………/……….
          
                       ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

        อำเภอ....................................  จังหวัดลำพูน
                                                                วันที่............. เดือน................................. พ.ศ................

เรื่อง   ขอเบิกเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการ สำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
สิ่งที่ส่งมาด้วย  หลักฐานเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ       จำนวน…………..ชุด

ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...................................ขอส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินเป็นค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานห้องสมุดประชาชนอำเภอ......................... ในวันปกติราชการ ประจำเดือน..................................... จำนวน……..………..ราย เป็นจำนวนเงิน.............บาท (.........................................................)โดยขอเบิกจากเงินงบประมาณประจำปี 2557 งบ………………….. แผนงาน : …………………………………ผลผลิตที่...... ………………………………..  รหัสงบประมาณ ..........................................รหัสกิจกรรมหลัก  ........................................... รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาพร้อมนี้

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ขอแสดงความนับถือ
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                                                             ( ................................................. )


ผู้อำนวยการ กศน.อำเภอ.................................

กศน.อำเภอ........................
โทรศัพท์/โทรสาร..........................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ..................................
ที่   ศธ  0210 ....../………….                      วันที่  ……………………………………. 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เงินงบประมาณ

เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............................

เรื่องเดิม  ตามหนังสือบันทึกข้อความ ที่ ศธ 0210........./................... ลงวันที่ .................................... เรื่อง ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

ข้อเท็จจริง  งาน............................. ได้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ เสร็จสิ้นแล้ว จึงขออนุมัติเบิกจ่ายเงินการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ระหว่างวันที่............................................... ระหว่างเวลา จำนวน...............ชั่วโมง เป็นจำนวนเงิน.......................บาท โดยขอเบิกจากเงินงบประมาณประจำปี พ.ศ. ๒๕๕๗ งบ………………. แผนงาน : ………………………. ผลผลิตที่...................  รหัสงบประมาณ .........................................รหัสกิจกรรมหลัก  ............................................จำนวนเงิน.............บาท (.......................................................................) ให้แก่บุคลากร/เจ้าหน้าที่ จำนวน.......... ราย รายละเอียดดังแนบ

ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่ง  อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ๔๘๙/๒๕๕๑ลงวันที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๕๑ เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ / เขต ปฏิบัติราชการแทน ข้อ ๗ ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.๒๕๕๐ ข้อ ๗

ข้อพิจารณา  
๑. เห็นควรอนุมัติ
๒. ลงนามหนังสือแจ้งสำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเบิกจ่ายเงินตามหลักฐานต่อไป
                                                                                             (.......................................)
                                                                                                  เจ้าหน้าที่การเงิน
        




  อนุมัติ/ลงนามแล้ว



 




 
(........................................................)







   ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ...............................       
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ………………………………

ที่   ศธ   0210....../………….                       วันที่  …………………………………….

เรื่อง   รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ประจำเดือน................./.............

เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...................

    เรื่องเดิม

    ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ................... อนุมัติเงินค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานห้องสมุดประชาชนอำเภอ..................ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันปกติ ประจำเดือน.............2557 ในวันที่...........................ระหว่างเวลา...........................น. เป็นเวลา ..........ชั่วโมง รวม ......... วัน นั้น
 ข้อเท็จจริง
    บัดนี้ ผู้ปฏิบัติงานห้องสมุดประชาชนอำเภอ............................. ได้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันปกติ 
ประจำเดือน.....................2557 ตามวัน เวลา ดังกล่าว เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังแนบ
 ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่ง  
    อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 489/2551 ลงวันที่ 21 เมษายน 2551
เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ/เขตหวัด ปฏิบัติราชการแทน ข้อ 7 ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550 ข้อ 7
    ข้อพิจารณา  
    1.  เห็นควรอนุมัติ
    2.  แจ้งงานการเงิน กศน.อำเภอ.........



    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

                                                                                             (………………………........)
                                                                                              บรรณารักษ์จ้างเหมา
ทราบ/อนุมัติ
…………………………………………………………..

รายงานการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ งานห้องสมุดประชาชนอำเภอ......................
ประจำเดือน............................2557
	วัน เดือน ปี
	เวลา
	ลักษณะงาน
	ผลการปฏิบัติงาน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	


                                                                                             (………………………........)
                                                                                ตำแหน่ง.........................................
บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กศน.อำเภอ......................
วันที่ ............  เดือน  ...................พ.ศ.....................
	ที่
	ชื่อ-สกุล (ตัวบรรจง)
	ลายมือชื่อ
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




                        ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุม



                    (.............................................)
บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กศน.อำเภอ......................
วันที่ ............  เดือน  ...................พ.ศ.....................

	ที่
	ชื่อ-สกุล (ตัวบรรจง)
	ลายมือชื่อ
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




                        ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุม



                    (.............................................)
บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ กศน.อำเภอ......................

วันที่ ............  เดือน  ...................พ.ศ.....................

	ที่
	ชื่อ-สกุล (ตัวบรรจง)
	ลายมือชื่อ
	เวลามา
	ลายมือชื่อ
	เวลากลับ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




                        ลงชื่อ..............................................ผู้ควบคุม



                    (.............................................)
หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ส่วนราชการ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ................................  
ประจำเดือน ......................................
	ที่
	ชื่อ-สกุล
	วันที่ปฏิบัติงาน
	รวมเวลาปฏิบัติงาน
	จำนวนเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	1
	2
	14
	15
	16
	วันปกติ
(ชั่วโมง)

	วันหยุด
(ชั่วโมง)
	
	
	
	

	
	
	16.30 – 18.30 น.
	16.30 – 18.30 น.
	16.30 – 18.30 น.
	16.30 – 18.30 น.
	16.30 – 18.30 น.
	
	
	
	
	
	

	1
	
	/
	/
	/
	/
	/
	10
	-
	500
	
	
	เหมาจ่าย

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	รวม
	10
	-
	500
	
	
	


รวมเงินจ่ายทั้งสิ้น (ตัวอักษร)
-...................................-
ขอรับรองว่า ผู้มีรายชื่อข้างต้นปฏิบัติงานนอกเวลาราชการจริง
ลงชื่อ..........................................................ผู้รับรองการปฏิบัติงาน




ลงชื่อ..........................................................ผู้จ่ายเงิน
        
       (.....................................................)







      (........................................................)
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ………………………………
ที่   ศธ   0210....../………….               วันที่  …………………………………….
เรื่อง    ขออนุญาตและอนุมัติแผนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ประจำเดือน........................

เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...................

      ด้วยงานการศึกษาตามอัธยาศัย ได้ปฏิบัติตามนโยบายของสำนักงาน กศน. ให้งานห้องสมุดประชาชนเปิดบริการนอกเวลาราชการ สำหรับผู้ใช้บริการห้องสมุดประชาชนหลังเวลาเลิกงาน ผู้ปฏิบัติงานห้องสมุดประชาชนอำเภอ........................... จึงขออนุญาตและอนุมัติแผนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ประจำเดือน....................... นั้น
      ข้าพเจ้า นาย/นาง........................................ผู้ปฏิบัติงาน..................................................... ได้จัดทำแผนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันปกติ ประจำเดือน.............................. ในวันที่...........................ระหว่าง   เวลา...........................น. เป็นเวลา ..........ชั่วโมง รวม ......... วัน เสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดดังแนบ

      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ

                                                                                             (………………………........)
                                                                                ตำแหน่ง.........................................
ทราบ/อนุมัติ
…………………………………………………………..

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ………………………………

ที่   ศธ   0210....../………….               วันที่  …………………………………….

เรื่อง    ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

เรียน    ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...................

เรื่องเดิม  ด้วย ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย....................................... มีความประสงค์ให้ห้องสมุดประชาชนอำเภอ........................เปิดบริการส่งเสริมการอ่าน และค้นคว้าหาความรู้แก่นักเรียน นักศึกษา และประชาชนทั่วไป ซึ่งเป็นไปตามนโยบายสำนักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย นั้น 

ข้อเท็จจริง  การเปิดบริการห้องสมุดประชาชนอำเภอ.................จำเป็นต้องมีบุคลากรปฏิบัติงาน เพื่ออำนวยความสะดวกและให้บริการแก่นักเรียน นักศึกษา และประชาชนทั่วไป จึงขออนุญาตให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวันปกติ ในวันที่.....................................ระหว่างเวลา ....................... รวม............ชั่วโมง จำนวน...........ราย ดังนี้ นาย/นาง……………………………………ตำแหน่ง ...........................................

ข้อกฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่ง  อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ๔๘๙/๒๕๕๑ 
ลงวันที่ 21 เมษายน 2551 เรื่อง มอบอำนาจให้ผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ/เขตหวัด ปฏิบัติราชการแทน ข้อ ๗ ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.2550

ข้อพิจารณา  เห็นควรอนุมัติให้บุคลากรดังกล่าวปฏิบัติงานนอกเวลาราชการในวัน เวลา ดังกล่าว โดยเบิกค่าในการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จากเงินงบประมาณปี 2557 งบ…………….. แผนงาน : …………………… ผลผลิตที่........ ……….. รหัสงบประมาณ ……………………  รหัสกิจกรรมหลัก  .......................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ
                                                                                             (………………………........)
                                                                                ตำแหน่ง.........................................
อนุมัติ
…………………………………………………………..
รหัสเงิน.............


ลำดับที่..............


งาน....................


เบิก...................


คงเหลือ..........................


จนท.ศบอ..........











