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ที่ ศธ ๐๒๑๐………/………...



       ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย

            อำเภอ........................................................................ 

วันที่.......... เดือน..................................... พ.ศ.............

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินงบประมาณ ...........................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายเงินงบประมาณ       จำนวน…………..ชุด


         ด้วยศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................ขอส่งหลักฐานเพื่อเบิกเงินเป็นค่าจัดจ้าง................................................................จำนวน………….รายการ เป็นจำนวนเงิน…...............บาท (...........................................................................................................) จากเงินงบประมาณประจำปี 2557 งบ.................

แผนงาน : ............................ผลผลิตที่ ................  ผู้รับบริการ................................ รหัสงบประมาณ ................................ รหัสกิจกรรมหลัก ...................................... เพื่อจ่ายให้(นาย/นาง/น.ส.) ...................................................................... 

         จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ขอแสดงความนับถือ
                                                         ( ........................................................ )
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ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ.....................................
งาน.........................................
โทรศัพท์/โทรสาร……………………………………
       



  บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................

ที่  ศธ  0210……………/.................                      วันที่................................................................................

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกงบประมาณ
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
เรื่องเดิม   ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............................. อนุมัติให้จัดจ้าง........................................................................... เพื่อปฏิบัติงานบรรณารักษ์ห้องสมุดประชาชน........................ ประจำเดือน ......................พ.ศ.......................เป็นจำนวนเงิน .........................(........................................)  นั้น
ข้อเท็จจริง   บัดนี้  ....................................ได้โดยขอเบิกจากเงินงบประมาณประจำปี ๒๕๕๗ งบ.............. แผนงาน : ........................................ ผลผลิตที่ ........ ผู้รับบริการ.................................... รหัสงบประมาณ ..................................... รหัสกิจกรรมหลัก ....................................จำนวนเงิน...................บาท (.............................................................................) ให้แก่....................................................รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้
  

กฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่ง



อาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ๔๘๙/๒๕๕๑ ลงวันที่ ๒๑ เมษายน ๒๕๕๑

เรื่อง มอบอำนาจให้กับผู้อำนวยการสถานศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอและผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยเขต ปฏิบัติราชการแทน ข้อ ๑๐

ข้อพิจารณา

๑. เห็นควรอนุมัติ
๒. ลงนามหนังสือแจ้งสำนักงาน กศน.จังหวัดลำพูน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินต่อไป






ลงชื่อ.......................................................เจ้าหน้าที่การเงิน





 
      (.....................................................)




      ตำแหน่ง   ......................................................................


อนุมัติ/ลงนามแล้ว
   ...................................................

       



  บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     งานพัสดุ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ............................................
ที่  ศธ  0210……………/.................

      วันที่................................................................................

เรื่อง  ทราบผลการตรวจรับและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค้าจ้างบรรณารักษ์ เดือน.....................
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
      ตามที่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ................................ อนุมัติให้งานพัสดุจัดจ้าง........................................................................... เพื่อใช้ในการ.......................................................................................... โดยวิธี.................... เป็นจำนวนเงิน......................บาท (.....................................................................................................) ตามบันทึกข้อความ กศน.อำเภอ............................ที่ ศธ 0210.............../.............. ลงวันที่.............................................  ตามใบสั่งจ้างที่ ................./.................  ลงวันที่ .............................................................

บัดนี้ผู้รับจ้างได้นำสิ่งของส่งมอบและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ทำการตรวจรับเรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรด


๑. ทราบผลการตรวจรับพัสดุ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.๒๕๓๕ ข้อ ๗๑/๗๒

๒. อนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ ปี ๒๕๕๗ งบ.............. แผนงาน : ........................................ ผลผลิตที่ ........ ผู้รับบริการ.................................... รหัสงบประมาณ ..................................... รหัสกิจกรรมหลัก ......................................จำนวนเงิน........................................บาท (...............................................................)  ให้แก่ ............................................รายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้

     
              



  (..........................................................)


                                 

             เจ้าหน้าที่พัสดุ

  

         



           (..........................................................)


      
                        
                     หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ




ทราบ / อนุมัติ
     ...................................................

      ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ.....................................   
ใบสำคัญรับเงิน

                    ..................ชื่อส่วนราชการผู้ออก...........................

วันที่.........เดือน....................................พ.ศ. ...................

ข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)................................................................................อยู่บ้านเลขที่.................หมู่.............ตำบล.....................................อำเภอ...........................................จังหวัด...............................ได้รับเงินจาก …………………..ชื่อส่วนราชการผู้ออก............................. ดังมีรายการต่อไปนี้
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	บาท
	สต
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	
	

	(...........................................................................)
	
	
	


ลงชื่อ...............................................ผู้รับเงิน
(...........................................................)
ลงชื่อ...............................................ผู้จ่ายเงิน
(.........................................................)
ใบส่งมอบงานจ้าง
เล่มที่................







เลขที่.....................
ชื่อ........(เจ้าหนี้บุคคลภานอก)............
เลขที่.......... หมู่ที่.................ตำบล....................
อำเภอ...................... จังหวัด............................
เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน......(13 หลัก)................




วันที่............... เดือน.......................... พ.ศ. .................
ได้รับเงินจาก ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................... ตามรายการดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	


	(ตัวอักษร)...............................................
	รวมเงิน
	
	


ลงชื่อ...................................................ผู้รับมอบ


ลงชื่อ.............................................ผู้รับจ้าง

     (....................................................)
          


      (.............................................)

             เจ้าหน้าที่พัสดุ
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   งานพัสดุ  ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ......................................
ที่  ศธ  0210…………..…/.................

     วันที่..........................................................   

เรื่อง  ขออนุมัติจัดจ้าง
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ..............................

ด้วยงานพัสดุ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............................. มีความจำเป็นจัดจ้างเหมาบุคคลภายนอกปฏิบัติงานห้องสมุดประชาชนอำเภอ............อย่างต่อเนื่องเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยจ้างตั้งแต่วันที่.........................................ถึงวันที่....................................ภายในวงเงิน.................................(.............................)งบ..................ผลผลิตที่ ……………….. ค่าจ้าง……………………….รหัส..................นั้น

งานพัสดุ กศน.อำเภอ...................... ได้ตกลงและต่อรองราคากับผู้ว่าจ้างแล้ว ปรากฏว่า นาย / นาง / นางสาว....................................เสนอราคาเป็นเงิน .................................(.............................) ซึ่งเป็นราคาที่เหมาะสมและไม่เกินวงเงินที่กำหนดไว้ การจ้างได้ดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 หมวด 2 ข้อ 18(1) โดยอาศัยอำนาจตามคำสั่งปลัดกระทรวงศึกษาธิการที่ 489 / 2551 ลงวันที่ 21 เมษายน 2551 เรื่องการมอบอำนาจผู้อำนวยการสถานศึกษาศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอปฏิบัติราชการแทนเกี่ยวกับการอนุมัติจ่ายเงินงบประมาณฯ เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยบังเกิดผลดีแก่ทางราชการ อาศัยอำนาจตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 ข้อ 34 ข้อ 35 จึงเห็นควรจ้างต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติให้จ้าง นาย/นาง/นางสาว.................................ปฏิบัติงาน ตั้งแต่วันที่...........เดือน.............พ.ศ.............2. หากอนุมัติใน ข้อ 1 โปรดลงนามในใบสั่งจ้าง
3. อนุมัติให้บุคคลดังต่อไปนี้เป็นผู้ตรวจรับการจ้าง
  ๑. .........................................................................ประธานกรรมการ
  ๒. .........................................................................กรรมการ 
  ๓. .........................................................................กรรมการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเพื่องานพัสดุฯ จะได้ดำเนินการต่อไป



.........................................


(.......................................)



     เจ้าหน้าที่พัสดุ



    ความเห็นผู้อำนวยการ



-เห็นควรพิจารณาอนุมัติ



ลงชื่อ............................................



..............................................



  (...............................................)



(............................................)

      ผู้อำนวยการ กศน. อำเภอ.............................



     หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
บัญชีรายละเอียดการจ้าง
แนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ ศธ 0210.................../...................... ลงวันที่.......................................
	ที่
	รายละเอียดการจ้าง
	จำนวนหน่วย
	จำนวนเงิน
	ราคาครั้งสุด
	กำหนดเวลาแล้วเสร็จ

	1
	จ้างเหมา นาย/นาง/นางสาว...........................................................................เป็นบรรณารักษ์ห้องสมุดอำเภอ........................
	1 รายการ
	........................
	
	ตั้งแต่วันที่.......................

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ( ....จำนวนเงินเป็นตัวหนังสือ)
	
	
	


ลงชื่อ............................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
    (..................................................................)

เงื่อนไขการจ่ายเงินแนบท้ายการจ้าง

ผู้ว่าจ้าง จ่ายค่าจ้าง ผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้าง เป็นจำนวนเงิน.......................บาท (.........................................) ผู้รับจ้างตกลงรับค่าจ้างเป็นรายเดือน ๆ ละ ........................บาท .(............................................)ตั้งแต่วันที่ ............................................ถึงวันที่.......................................ซึ่งได้รวมภาษีและค่าใช้จ่ายอื่น ๆ แล้ว และกำหนดการเบิกจ่ายเงินค่าจ้างเป็นงวด ๆ ดังนี้

งวดที่ 1 เป็นเงิน ........................ บาท (.......................................................) เมื่อผู้ว่าจ้างปฏิบัติงานที่ว่าจ้างแล้วเสร็จภายในวันที่.......................................................

งวดที่ 2 เป็นเงิน ........................ บาท (.......................................................) เมื่อผู้ว่าจ้างปฏิบัติงานที่ว่าจ้างแล้วเสร็จภายในวันที่.......................................................
งวดที่ 3 เป็นเงิน ........................ บาท (.......................................................) เมื่อผู้ว่าจ้างปฏิบัติงานที่ว่าจ้างแล้วเสร็จภายในวันที่.......................................................
งวดที่ 4 เป็นเงิน ........................ บาท (.......................................................) เมื่อผู้ว่าจ้างปฏิบัติงานที่ว่าจ้างแล้วเสร็จภายในวันที่.......................................................
งวดที่ 5 เป็นเงิน ........................ บาท (.......................................................) เมื่อผู้ว่าจ้างปฏิบัติงานที่ว่าจ้างแล้วเสร็จภายในวันที่.......................................................
งวดที่ 6 เป็นเงิน ........................ บาท (.......................................................) เมื่อผู้ว่าจ้างปฏิบัติงานที่ว่าจ้างแล้วเสร็จภายในวันที่.......................................................
โดยผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ชื่อธนาคาร..................................สาขา..............................ชื่อบัญชี........................................เลขที่บัญชี............................................ทั้งนี้ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอื่นใดเกี่ยวกับการโอนที่ธนาคารเรียกเก็บและยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจำนวนเงินโอนในงวดนั้น ๆ 






ลงชื่อ.......................................................ผู้ว่าจ้าง






 (..................................................................)
ลงชื่อ.......................................................ผู้รับจ้าง






 (..................................................................)
ใบสั่งจ้าง







หน่วยงาน................................................................








…………………………………………………………………...............






วันที่..........................................................................
เรียน นาย/นาง/นางสาว................................................

ตามใบเสนอราคาของท่านเลขที่ – ลงวันที่.............เดือน................พ.ศ..................เสนอรับจ้างดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	จำนวน
	หน่วย
	รายการ
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	1
	1
	ราย
	จ้างเหมา นาย/นาง/นางสาว...................................................... ตำแหน่งบรรณารักษ์ห้องสมุดประชาชนอำเภอ...............จำนวน 1 คน ตั้งแต่วันที่........................ถึงวันที่……………………………..(ตามรายละเอียดแนบท้ายการจ้างและเงื่อนไขการจ่ายเงินดังแนบ)
	
	................
	

	(จำนวนเงินเป็นตัวอักษร)                           
	.................
	



บัดนี้ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............................ได้อนุมัติให้จัดจ้าง จึงเรียนมาเพื่อดำเนินการตามรายการข้างต้น ตั้งแต่วันที่ ...............................ถึงวันที่......................................ให้เป็นไปตามข้อตกลงในใบสั่งจ้างและรายละเอียดการจ้างนี้ และหากท่านส่งมอบงานไม่ถูกต้องครบถ้วนภายในเวลาที่กำหนด ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............................จะปรับเป็นรายวัน วันละ ............บาทจนกว่าจะส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนทุกประการ

ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความบกพร่องของผู้ว่าจ้างหรือจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดซึ่งผู้รับจ้างไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมาย เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างไม่สามารถทำงานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและเวลาที่กำหนดนี้ ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งเหตุหรือพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพื่อขอขยายเวลาทำงานออกไป 15 วัน นับตั้งแต่วันที่เหตุนั้นสิ้นสุด หากผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้ถือว่าผู้รับจ้างสละสิทธิเรียกร้องในการที่จะขอขยายเวลาทำงานออกไป โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆทั้งสิ้น เว้นแต่เกิดกรณีเหตุจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง ซึ่งมีหลักฐานชัดเจนหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น





ลงชื่อ.........................................................ผู้ว่าจ้าง





(...................................................................)


ตำแหน่งผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............................

ข้าพเจ้าตกลงรับจ้างทำงานตามรายการ ราคา และเงื่อนไขข้างต้นให้แก่ ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............................





ลงชื่อ.........................................................ผู้รับจ้าง





(...................................................................)





  วันที่........เดือน.......................พ.ศ...........
ใบเสนอราคา









เขียนที่........................................









...................................................







วันที่............................................................
เรื่อง   ขอเสนอการปฏิบัติงานห้องสมุดประชาชนอำเภอ.....................
เรียน   ผู้อำนวยการผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............................

ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................................อยู่บ้านเลขที่.............หมู่ที่............ตำบล..................อำเภอ....................จังหวัด.........................ขอเสนอราคาจ้างเหมาเพื่อปฏิบัติงานในหน้าที่บรรณารักษ์ห้องสมุดประชาชนอำเภอ....................ในตำแหน่งบรรณารักษ์อัตราจ้าง  รายละเอียดดังต่อไปนี้
	วัน/เดือน/ปี
	รายการ
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	ปฏิบัติงานเป็นบรรณารักษ์ห้องสมุดอำเภอ.................ตั้งแต่วันที่...................ถึงวันที่.......................................โดยเสนอจ้างรายเดือนๆละ............................บาท ปฏิบัติงานสัปดาห์ละ............วัน หยุดวัน.............................
	..............................
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (    จำนวนเงินเป็นตัวอักษร    )
	.................................
	








ลงชื่อ.............................................................ผู้เสนอราคา






(.....................................................................)
[image: image1.wmf]



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ....................................
ที่  ศธ  0210………………/...................
    วันที่...............................................   
เรื่อง  ขออนุมัติหลักการจ้างบุคคลภายนอกปฏิบัติงาน
เรียน  ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............


ด้วย ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ.............................. ขออนุญาตจัดจ้างบุคคลภายนอกปฏิบัติงาน จำนวน 1 รายการ ตั้งแต่วันที่..................................................ถึง................................เป็นเงิน................... บาท (..............................................)  โดยเบิกจากเงินงบประมาณ ปี ๒๕๕๗ งบ.............................. แผนงาน : ........................................ ผลผลิตที่ ........ ค่า.................................... รหัส...........................  เพื่อใช้ในการจัดจ้างบุคคลภายนอกทำหน้าที่บรรณารักษ์ปฏิบัติงานในห้องสมุดประชาชนอำเภอ...............................ดังรายละเอียดตามบัญชีจัดจ้างที่แนบมาพร้อมบันทึกฉบับนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                  ลงชื่อ  ......................................................ผู้ขอจัดจ้าง

                                 (........................................................)
ความเห็นงานพัสดุ





ความเห็นฝ่ายการศึกษาต่อเนื่อง
....................................................




.........................................................
....................................................




........................................................
ความเห็นฝ่ายแผนงาน





คำสั่ง
งบประมาณที่ได้รับ.........................บาท



...............................................................
ใช้ไปแล้ว........................................บาท



..............................................................
ใช้ครั้งนี้.........................................บาท





คงเหลือ.........................................บาท
ผู้อำนวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ...............
บัญชีรายละเอียดจัดจ้าง
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	บาท
	สต.
	

	1
	จ้างเหมานาย/นาง/นางสาว..............................เป็นบรรณารักษ์ห้องสมุดประชาชนอำเภอ....................ตั้งแต่....................................................
ถึง........................................................
	1
	ราย
	................
	.............
	.....
	

	รวมเป็นเงิน     (    จำนวนเงินตัวอักษร  )
	.............
	
	

































































รหัสเงิน.............


ลำดับที่..............


งาน....................


เบิก...................


คงเหลือ..........................


จนท.อำเภอ............








