ตัวอย่างการเขียนรายงานแบบสรุปผลการประเมินโครงการ
การสรุปผลการประเมินโครงการมีองค์ประกอบที่สำคัญดังนี้
ชื่อโครงการ......................................................................................................................................
บทนำ

เป็นการเขียนรายละเอียดถึงความเป็นมาของการจัดทำโครงการอย่างย่อ ๆ ที่เกี่ยวกับนโยบาย จุดเน้นของสถานศึกษา สภาพที่เกิดขึ้นในสถานศึกษาปัจจุบัน ความสำคัญของการจัดทำโครงการ และความสอดคล้องกับมาตรฐานและตัวบ่งชี้ กศน.
วัตถุประสงค์โครงการ

ให้ระบุวัตถุประสงค์ของการสรุปผลการดำเนินงาน เช่น
 
1.เพื่อศึกษาสภาพการดำเนินงานของโครงการ
 
2.เพื่อศึกษาผลการดำเนินงานโครงการ ในด้านต่าง ๆ

 
2.1จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการเปรียบเทียบกับเป้าหมาย

 
2.2ความรู้ความเข้าใจและทักษะที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ
 

2.3การนำไปใช้ประโยชน์
 

2.4ความพึงพอใจ

3.เพื่อศึกษาข้อคิดเห็น และข้อเสนอแนะ
ขอบเขตของโครงการ
 
เป็นการเขียนสรุปจากโครงการที่ได้รับอนุมัติ ด้านเป้าหมายของโครงการ จำนวนคน จำนวนครั้ง สถานที่ดำเนินการ วันเวลาดำเนินงาน เนื้อหาสาระ (เฉพาะหัวข้อสำคัญ กรณีโครงการฝึกอบรม)
 
1.ด้านเนื้อหา
 
2.ด้านระยะเวลา

3.ด้านประชากรและกลุ่มเป้าหมาย
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
 
เป็นการเขียนผลที่คาดว่าจะได้จากการสรุปผล ต้องเขียนให้ชัดเจนว่าจะได้รับประโยชน์อะไรบ้างจากการประเมินครั้งนี้
วิธีการดำเนินงาน
ระบุวิธีที่ดำเนินการเพื่อให้บรรลุเป้าหมาย
 
1.ขั้นตอนการดำเนินงาน

2.เครื่องมือในการเก็บข้อมูล

3.แหล่งข้อมูลที่ต้องการ
 
4.วิธีการเก็บข้อมูล (เก็บข้อมูลเมื่อใด อย่างไร)
 
5.การวิเคราะห์ข้อมูล มีวิธีการวิเคราะห์ข้อมูลโดยใช้ค่าสถิติอะไรบ้าง
 
6.เกณฑ์การประเมิน ให้ระบุว่ามีเกณฑ์การประเมินอย่างไร ซึ่งให้นำดัชนีวัดความสำเร็จของโครงการมาปรับเป็นเกณฑ์ในการประเมิน
ผลการดำเนินงาน
1.ผลการดำเนินงานโครงการ
 
1.1จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ  

    ให้ระบุจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการจริงและเปรียบเทียบกับเป้าหมายของโครงการ พร้อมบอกด้วยว่าเป็นไปตามเป้าหมายเพียงใด โดยให้คำนวณเป็นค่าร้อยละเพื่อให้เห็นภาพจริง

1.2ความรู้ความเข้าใจและทักษะที่ได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ

    ในกรณีที่มีการทดสอบความรู้ของผู้เข้าร่วมโครงการ ให้ระบุจำนวนผู้ที่ผ่านเกณฑ์การทอสอบคิดเป็นร้อยละเท่าใดเป็นไปตามเกณฑ์หรือไม่ เช่น
ตารางที่ 1 จำนวนและร้อยละของผู้เข้าร่วมโครงการ
	คะแนน
	จำนวน
	ร้อยละ

	น้อยกว่าร้อยละ 50 ของคะแนนเต็ม
	
	

	มากกว่าร้อยละ 50 ของคะแนนเต็ม
	
	

	รวม
	
	


(แปลผลตามตาราง)

1.3ความพึงพอใจผู้เข้าร่วมโครงการ
ระบุจำนวนและร้อยละของผู้ตอบแบบสอบถาม จำแนกตามระดับความคิดเห็น เช่น
ตามรางที่ 2 ความคิดเห็นเกี่ยวกับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ
	รายการคำถาม
	จำนวน (ร้อยละ) ผู้ตอบ
	รวม

	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด
	

	
	ใส่จำนวนและร้อยละ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(แปลผลตามตาราง โดยให้แปลผลเป็นรายข้อคำถาม)

1.4 การนำไปใช้ประโยชน์
ระบุจำนวนและร้อยละของผู้ตอบแบบสอบถาม จำแนกตามระดับความคิดเห็น เช่น
ตามรางที่ 3 ความคิดเห็นเกี่ยวกับการนำไปใช้ประโยชน์ของผู้เข้าร่วมโครงการ
	รายการคำถาม
	จำนวน (ร้อยละ) ผู้ตอบ
	รวม

	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด
	

	
	ใส่จำนวนและร้อยละ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(แปลผลตามตาราง โดยให้แปลผลเป็นรายข้อคำถาม)
2.ข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ

เป็นการนำข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของผู้ตอบแบบสอบถามในเครื่องมือมาวิเคราะห์เชิงเนื้อหา และแจกแจงความถี่มาใส่ในตาราง
ตารางที่ 4 จำนวนและร้อยละข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะของผู้เข้าร่วมโครงการ
	ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ
	จำนวน(คน)
	ร้อยละ

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(แปลผลตามตาราง)
สรุป

สรุปผล เป็นการสรุปว่าการดำเนินงานตามโครงการนั้นบรรลุผลตามเป้าหมายหรือตัวชี้วัดของโครงการหรือไม่และพิจารณาว่าบรรลุตามเกณฑ์นั้น ๆ หรือไม่ (ตัวอย่างในตาราง)
ตารางที่ 5 สรุปผลการดำเนินงานตามโครงการ
	ตัวชี้วัด
	เกณฑ์
	ผลการดำเนินงาน
	เป้าหมายการบรรลุ
	หมายเหตุ

	
	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	1.ความรู้ความเข้าใจของผู้เข้ารับการอบรม
	ร้อยละ 80 มีความรู้ความเข้าใจระดับมากขึ้นไป
	ร้อยละ 94.10
	/
	
	

	2.ความมั่นใจในการนำไปใช้
	ร้อยละ 80 มีความมั่นใจในการนำไปใช้ในระดับมากขึ้นไป
	ร้อยละ 94.10
	/
	
	

	3.ความพึงพอใจของผู้เข้ารับการอบรม
	ร้อยละ 80 มีความพึงพอใจระดับมากขึ้นไป
	ร้อยละ 94.10
	/
	
	


1.จุดเด่นหรือจุดแข็งของการดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมครั้งนี้
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
2.จุดที่ควรพัฒนาหรือจุดด้อยในการดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมครั้งนี้
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3.ข้อเสนอแนะหรือทางเลือกในการพัฒนาการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมนี้หรือโครงการต่อไปให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น
............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ภาคผนวก

1.โครงการที่ได้รับอนุมัติ

2.กำหนดการ/คำกล่าวเปิด/ปิดงาน

3.คำสั่งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ

4.เอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น


-รายงานการประชุมวางแผนการดำเนินงาน


-หนังสือติดต่อ/หนังสือขอความร่วมมือ


-เอกสารประกอบการฝึกอบรม สัมมนา เอกสารที่แจกในโครงการ


-สรุปค่าใช้จ่ายของโครงการ/กิจกรรม


-รายชื่อผู้เข้าร่วมร่วมโครงการ/ใบลงทะเบียน

5.ตัวอย่างแบบประเมินโครงการ

6.ภาพประกอบโครงการ ก่อนดำเนินการ/ระหว่างดำเนินการ/หลังดำเนินการ ประมาณ 3-4 รูป 


-เรียงลำดับภาพก่อนหลัง


-มีคำบรรยายใต้ภาพ (สถานที่ วันที่ เดือน พ.ศ.) 2 ภาพต่อ 1 หน้า
หมายเหตุ  อาจเพิ่มเติมหัวข้ออื่น ๆ ได้ตามความเหมาะสมกับลักษณะของโครงการได้
คณะผู้จัดทำ

ที่ปรึกษา


1.....................................................


2.....................................................

ผู้รับผิดชอบโครงการ


1.....................................................


2.....................................................
